
 คู่มือขั้นตอนการลงทะเบียนด้วยระบบ i-Regist และการตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน (ฉบับย่อ)  
สมาคมนกับริหารพสัดุแห่งประเทศไทย  

1 
 

คู่มือขั้นตอนการลงทะเบียนด้วยระบบ i-Regist และ 
การตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน (ฉบับย่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป 1 : ภาพประกอบ แสดงข้ันตอนการลงทะเบยีน 
 

 

  

 

ขั้นตอนที่ 1 

ลงทะเบียนทางเว็บไซดส์มาคมฯ ผ่านทางระบบ i-Regist ด้วย
คอมพิวเตอร ์PC, Notebook หรอื Smart Phone ของท่าน 

ขั้นตอนที่ 2 

พิมพ์แบบฟอร์มการช าระเงิน แล้วน าไปช าระที่ธนาคาร 

ขั้นตอนที่ 3 

แจ้งช าระเงิน และแนบหลักฐานการช าระเงินผ่านทาง 
ระบบ i-Regist 

ขั้นตอนที่ 4 

ตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนของท่าน 

ขั้นตอนที่ 5 
ตรวจสอบอเีมล์ของท่าน และ 

พิมพ์ใบตอบรับลงทะเบยีน (QR Code) 
เพื่อน าไปเข้าร่วมงาน 

ขั้นตอนการลงทะเบียนด้วยระบบ i-Regist และ การตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน 

2 

1 

3 

4 
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วิธีการในแต่ละขั้นตอน (Step by step): 
ขั้นตอนที่ 1 : การลงทะเบียนผ่านทางเว็บไซด์ i-Regist ของสมาคมฯ 

- เข้าสู่หน้าเว็บไซด์ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย 

 
 

- เมื่อเข้าสู่หน้าหลักของเว็บไซด์สมาคมฯ  ให้คลิกท่ีปุ่ม                                     ที่อยู่ทางด้านขวาของ
เว็บไซด์สมาคมฯ เพ่ือเข้าสู่ระบบลงทะเบียนออนไลน์ 

 

  

คลิกท่ีปุ่ม Home 

คลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน 
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จากรูปไอคอน ท่านสามารถเข้าไปด าเนินการต่างๆ ได้ดังนี้ 

 ลงทะเบียนออนไลน์ 
 ตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
 ตรวจสอบข้อมูลสมาชิก 
 แจ้งหลักฐานการช าระเงิน 
 พิมพ์ใบตอบรับการลงทะเบียน (QR Code) 

  

- จากนั้น จะน าเข้าสู่หน้าลงทะเบียนออนไลน์ โดยจะแสดงรายละเอียดโครงการคร่าวๆเอาไว้ ดังนี้ 

 

 
- แสดงรายละเอียดคร่าวๆเกี่ยวกับโครงการ 

 
  

คลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน 
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- เมื่อเลื่อนลงมา จะพบอัตราค่าลงทะเบียนที่ทางสมาคมฯ แจ้งไว้ 

 

- ผู้ลงทะเบียน จะต้องกรอกรายละเอียดการลงทะเบียนให้ถูกต้องและครบถ้วน (โดยเฉพาะข้อที่มี * ห้าม
ปล่อยว่าง) เสร็จแล้วให้คลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 

 
 
 
  

เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม ลงทะเบียน 
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- ตัวอย่างการกรอกข้อมูลลงทะเบียนส าหรับบุคคลทั่วไป 

 

 
 

- กรณีท่ีต้องการให้ออกใบเสร็จในนามหน่วยงาน ให้ต๊ิกเลือกที่                                
จากนั้นระบบจะน าที่อยู่ของหน่วยงานที่ได้ผู้ลงทะเบียนได้ระบุเอาไว้มาแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

***หมายเหตุ : กรณีท่ีต้องการให้ออกใบเสร็จในนามหน่วยงาน กรุณาระบุ “หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี” 
ของหน่วยงานของท่านด้วย 

ระบุ หมายเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
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- เมื่อลงทะเบียนส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดเกี่ยวกับการลงทะเบียนของท่าน ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
- จากนั้น คลิกท่ีปุ่ม                                                   เพ่ือพิมพ์ใบยอดช าระเงิน ส าหรับน าไปช าระ

เงินที่ธนาคาร  โดยจะอธิบายขั้นตอนเอาไว้ในหัวข้อ “ขั้นตอนที่ 2 : การพิมพ์แบบฟอร์มการช าระเงิน” 
ในล าดับถัดไป 

  



 คู่มือขั้นตอนการลงทะเบียนด้วยระบบ i-Regist และการตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน (ฉบับย่อ)  
สมาคมนกับริหารพสัดุแห่งประเทศไทย  

7 
 

ขั้นตอนที่ 2 : การพิมพ์แบบฟอร์มการช าระเงิน 
- ภายหลังจากที่ผู้ลงทะเบียนกดปุ่มลงทะเบียนแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม                                            เพ่ือ

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มช าระเงิน ส าหรับน าไปช าระที่ธนาคาร 

 
 

- ระบบจะน าเข้าสู่หน้าฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา โดยท่านสามารถคลิกท่ีปุ่ม “Print” 
เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน 

 
 
  

คลิกท่ีปุ่ม “Print” เพ่ือ
พิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน 
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- ระบบจะพิมพ์ใบแบบฟอร์มการช าระเงินออกมา (สองส่วน) ดังรูป 

 
 

- ในขณะเดียวกัน ระบบจะส่งใบแจ้งช าระเงินไปยังอีเมล์ที่ท่านใช้ในการสมัครลงทะเบียน โดยท่านสามารถ
เข้าไปพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินได้จากอีเมล์ของท่าน ดังรูป 

 
 

***หมายเหตุ : กรณีที่ท่านไม่พบอีเมล์ที่หน้า Inbox ให้ตรวจสอบที่กล่อง Junk Mail หรือติดต่อไปยัง
เจ้าหน้าที่สมาคมฯเพ่ือขอรับอีเมล์ใหม่ 
 

ส่วนที่ 1 ส าหรับลูกค้า 

ส่วนที่ 2 ส าหรับธนาคาร 

อีเมล์แสดงความขอบคุณและ
แนบ Link ใบแจ้งช าระเงิน 
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- เมื่อเปิดอ่าน ให้ท่านคลิกท่ี Link ด้านล่างของข้อความ ดังรูป 

 
 

- ระบบจะน าเข้าสู่หน้าฟอร์มใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียนสัมมนา โดยท่านสามารถคลิกท่ีปุ่ม “Print” 
เพ่ือพิมพ์ใบแจ้งช าระเงินได้เช่นกัน 

 
 
  

คลิกท่ี Link เพ่ือเปิด
หน้าต่างใบแจ้งช าระเงิน 

คลิกท่ีปุ่ม “Print” เพ่ือ
พิมพ์ใบแจ้งช าระเงิน 
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ขั้นตอนที่ 3 : การแจ้งช าระเงิน และแนบหลักฐานการช าระเงินผ่านระบบ 
- ผู้ลงทะเบียน สามารถแจ้งช าระเงิน และแนบหลักฐานการช าระเงินได้ที่เมนู แจ้งช าระเงิน โดยการกรอก

ชื่อ-นามสกุล หรือเบอร์โทรติดต่อ พร้อมทั้งระบุจ านวนเงิน, วัน-เวลาที่ช าระเงิน และแนบไฟล์หลักฐาน
การช าระเงิน ที่ได้จากการถ่ายภาพใบช าระเงิน/สลิปเงินโอน/สแกนใบสลิป หรือหากเป็นการโอนเงินทาง
ออนไลน์ (Internet Banking) ให้ใช้การ Capture หรือส่งภาพใบสลิปที่บันทึกไว้ในโทรศัพท์มือถือ/
คอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ก เมื่อโอนเงินเรียบร้อยจาก application ของแต่ละธนาคาร เสร็จแล้วให้คลิกที่ปุ่ม 
แจ้งช าระเงิน ดังรูป 

 
 
 
 

- หลังการแจ้งช าระเงินส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่าง ดังรูป 

 
 

 

เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม 
แจ้งช าระเงิน 

คลิกท่ีเมน ู
แจ้งช าระเงิน 
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ขั้นตอนที่ 4 : การตรวจสอบสถานะการลงทะเบียน 
- ผู้ลงทะเบียน สามารถตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนได้ที่เมนู ตรวจสอบสถานะ โดยการกรอกข้อมูล 

ชื่อ นามสกุล หรือ เบอร์ติดต่อ ที่ได้ลงทะเบียนเอาไว้  เสร็จแล้วให้คลิกท่ีปุ่ม ตรวจสอบสถานะ 

 
 

- ระบบจะเข้าสู่หน้า ตรวจสอบสถานะ ให้แก่ผู้ลงทะเบียน ดังรูป 

 
 

  

เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม ตรวจสอบสถานะ 
 

สีฟ้า  หมายถึง สถานะก่อนหน้า 
สีเขียว หมายถึง สถานะปัจจุบันท่ีก าลัง 

ด าเนินการอยู ่
สีเทา หมายถึง สถานะในล าดับต่อไป 
 

คลิกท่ีเมน ู
ตรวจสอบการลงทะเบียน 

คลิกท่ี download เพื่อแสดงหลกัฐานการช าระเงินท่ีได้แนบไว้ 
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- ภาพตัวอย่าง การแสดงภาพหลักฐานการช าระเงินกรณีท่ีแนบไว้ส าเร็จ 
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ขั้นตอนที่ 5 : การตรวจสอบอีเมล์และพิมพ์ใบตอบรับการลงทะเบียน 
ผู้ลงทะเบียน จะสามารถทราบได้ว่ามีการยืนยันการลงทะเบียนจากผู้ดูแลระบบเข้ามาแล้ว ได้จากอีเมล์ที่ถูกส่ง

เข้ามา (บางผู้ให้บริการอีเมล์อาจถูกน าไปไว้ใน Junkmail)  
- ตรวจสอบที่อีเมล์ของผู้ลงทะเบียน จะพบรายการอีเมล์แจ้งเรื่อง ขอแจ้งก าหนดการ และ ใบตอบรับ

ลงทะเบียนเข้าร่วมงาน ให้แก่ผู้เข้าร่วมประชุมรับทราบ 

 
- เมื่อเปิดอ่าน จะพบข้อความจากทางสมาคมฯ และมี Link ให้ส าหรับผู้ลงทะเบียนคลิกเข้าไป Download 

เอกสารใบตอบรับลงทะเบียนเข้าร่วมงานได ้

 

  

คลิกเพื่อเปิดอ่าน 
 

คลิกท่ี Link เพื่อเปิดดเูอกสาร
ใบตอบรับลงทะเบียน 
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- เอกสารใบตอบรับลงทะเบียนที่ได้รับ จะแสดงรายละเอียด ดังนี้  โดยท่านสามารถกดปุ่ม Print เพ่ือพิมพ์
ใบตอบรับลงทะเบียนได ้

 
 

- End - 

เพ่ือพิมพ์ใบตอบรับ
ลงทะเบียน 


